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SOP PENYUSUNAN RKA-KL

Dasar Hukum KualifikasiPelaksana
1. Peraturan Presiden Nomor 60 Tahun 2024 tentang 1. Menguasai IT dan akses internet

Universitas Islam Negeri Siber Syekh Nurjati Cirebon; 2. Memahami aturan tentang tata cara penyusunan RKA-
2. PMK Nomor 178/PMK.05/2018 tentang Perubahan atas KL

Peraturan Menteri Keuangan Nomor 190/PMK.05/2012
tentang Tata Cara Pembayaran dalam Rangka Pelaksanaan
APBN;

3. PMK Nomor 202 Tahun 2022 tentang Pedoman
Pengelolaan BLU;

4. KMK RI Nomor 252/KMK.05/2022 tentang Penetapan IAIN
Syekh Nurjati Cirebon pada Kementerian Agama sebagai
Instansi Pemerintah yang Menerapkan pada Pengelolaan
Keuangan BLU;

5. KMA Nomor 168 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan
SOP di Lingk. Kementerian Agama;

6. Peraturan Menteri Agama Republik Indonesia Nomor 31
Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas
Islam Negeri Siber Syekh Nurjati Cirebon;

7. SKRektorNomor.....Tahun.....tentangPedomanPengelolaanA
nggaran BLU UIN SiberSyekhNurjati Cirebon.

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Target Pendapatan 1. Laptop, Printer, Sofware
2. SOP Penyusunan RBA 2. ATK

3. SOP Penyusunan RKA-KL 3. Internet

4. SOP Penyusunan Tarif Layanan

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:
Apabila SOP ini tidak dilaksanakan, maka SOP Penyusunan 1. Hard copy

RBA tidak terlaksana dengan dengan baik. 2. Soft copy

3. Arsip/Dokumentasi




Pelaksana Mutu Bahan Ket
Fakultas . Persyarata | Wakt Output
No | Aktivitas / Rektor/ Wakil Kepala Perenc XI u P
Unit/ KPA Rektor Biro ana SPI Perlengkap
. 1l AUAK
Bagian an
1 Surat 30 Surat
Permintaan menit | Permintaa
Untuk ( ) n Usulan
Menyampaika RKAKL
n RKA-KL
2 Menyampaika 20 Usulan
n Berkas dan ¢ menit | RKAKL
Data Usulan
RKA-KL
A
3 Menerima dan y 20 Usulan
mendisposisi menit | RKAKL
Usulan RKA-
KL
4 Menindaklanju Surat dan 40 Usulan
ti Usulan RKA- 4 Data menit | RKAKL
KL Dukung
l Usulan
RKA-KL
5 Menerima Tidak Ya Surat dan 1080 Usulan
Berkas dan Data menit | RKAKL
Menyusun \1 Dukung dan Data
Usulan RKA- 3 Usulan Dukung
KL RKA-KL
6 Mereview Surat dan 1080 Usulan
Usulan RKA- Data menit | RKAKL
KL Tidak Dukung dan Data
Ya Usulan Dukung
v RKA-KL
Jumlah
Pindahan E‘j
7 Memproses Surat dan 720 Draf
RKA-KL Yang Data menit | Usulan
Telah Direview Dukung RKAKL
SPI Usulan
RKA-KL
8 Memaraf dan Draf Usulan Draf
Mereview {.__ e« RKAKL Usulan
Usulan RKA- RKAKL
KL
9 Menandatang Dokumen 300 Pengesah
ani dan RKAKL menit | an RKAKL
Mengesahkan
RKA-KL
Jumlah
Dipindahkan







